Ehitusspetsialisti ametijuhend
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Uldosa
Ametisse nimetamine nimetab ametisse vallavanem
Allub abivallavanemale
Alluvad ei ole
Asendaja ei ole
Asendab ei asenda

Ametikoha eesmark

Kadrina vallas ehitusseadustiku nduete ja teiste ehitusvaldkonda reguleerivate digusaktide tditmise
tagamine. Planeerimise valdkonna kiisimuste korraldamine vastavalt digusaktidele. Vallavalitsuse ja
hallatavate asutuste IT alase tegevuse koordineerimine.
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Teenistusiilesanded

Tdidab Kadrina Vallavolikogu 31.01.2018 méaarusega nr 8 Planeerimisseaduse ja ehitusseadustiku
rakendamine Kadrina vallas vastutava ametniku padevusse antud tilesannete tiitmist;
korraldab ehitusvaldkonda kuuluvad riigihanked;

ndustab vallaelanike ehitus- ja planeeringute alastes kiisimustes;

omab iilevaadet ehitustegevusest valla territooriumil;

on valla ehitusjdrelevalvet teostav ametiisik, kelle paddevus ja kohustused on méératud
ehitusseadustiku §-s 130 Ig 2;

korraldab andmete kogumise valla omandis olevate ehitiste ja rajatiste ehitus- ja remonditédde
projekteerimiseks ja planeerimiseks ning koordineerib tema padevusse antud ja vallavalitsuse
halduses olevate ehitiste, rajatiste ning tehnovdrkude ehitus- ja remonditdid;

koostab valla objektide lihtsamate ehitus- ja remondito6de eelarveid;

korraldab ehitiste andmete edastamise aadressiandmete siisteemi (ADS) andmebaasi;

korraldab ehitus- ja remonditoodega seotud dokumentide sdilitamise;

jélgib vallavalitsuse vajaduseks tellitavate ehitustoode teostamiseks sdlmitud lepingute tditmist;
taidab vallavalitsuse poolse kontaktisiku kohustusi IT-teenuse osutajaga sdlmitud lepingu
kohaselt;

korraldab valla IT teenuse hanked;

korraldab vallavalitsuse ja hallatavate asutuste IT-riist ja tarkvara paigaldamise ning
hooldamise, teeb ettepanekud vahendite soetamiseks ja korraldab hankimise;

kaardistab IT arendusvajadused;

koordineerib vallavalituse infoturbepoliitika elluviimist;

Eesti infoturbestandardi juurutamine ja rakendamine;

korraldab IT alaseid koolitusi;

tootab vilja ja esitab volikogule ja vallavalitsusele maéruste, otsuste ja korralduste eelndud tema
padevusse antud kiisimustes ning osaleb vajadusel eelndude ettekandjana vallavalitsuse ja
volikogu istungil ning volikogu komisjoni koosolekutel;

osaleb statistiliste aruannete koostamisel, koostab ja esitab tema padevusse kuuluvad aruanded;
koostab tema padevusse kuuluvate toimingutega seotud kirjade, avalduste, taotluste, kaebuste jms.
lahendamise vastuskirjad,;

teeb koostood vallavalitsuse teiste ametnikega ja todtajatega ametijuhendist tulenevate
toolilesannete tiitmisel;

esindab valda oma péadevuse piirides vastavalt korraldustele ja lepingutele;
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tdidab ilma erikorralduseta iilesandeid, mis tulenevad t66 iseloomust, t66 tildisest kdigust,
teenistusiilesannetega seotud valdkonda reguleerivatest ja ametiasutuse t66 korraldamiseks antud
Oigusaktidest;

tdidab muid kohustusi, mis tulenevad Eesti Vabariigi digusaktidest, valla pohiméaérusest,
vallavolikogu médrustest ja otsustest, vallavalitsuse méarustest ja korraldustest ning vallavanema
kaskkirjadest;

taidab vahetu juhi seaduslikke teenistusalaseid suulisi ja kirjalikke korraldusi.

Oigused

Saada vallavalitsuse ametnikelt dokumente ja informatsiooni temale pandud teenistusiilesannete
tditmiseks;

esindada valda ehitus- ja planeeringute valdkonna kiisimustes;

omada juurdepadsu koikidele valla territooriumil paiknevatele objektidele;

saada t00ks vajalikku tdienduskoolitust;

teha abivallavanemale ettepanekuid t66 paremaks korraldamiseks ja probleemide lahendamiseks;
anda arvamusi ja kooskolastusi ning sooritada toiminguid oma padevuse piires 6igusaktide alusel
ja nende tditmiseks.

kasutada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikke toovahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning
saada tehnilist abi nende kasutamisel.

Vastutus

Oma ameti- ja tegevusala piires iilesannete tditmise eest seaduses ettendhtud korras ja ulatuses;
oma ametijuhendi piires tema poolt viljastatud dokumentide ja teabe digsuse eest;
ametisaladuse, ametialase info kaitsmise ja hoidmise eest.

Pohinouded

Akadeemiline korgharidus;

eelnev tookogemus riigi- voi kohaliku omavalitsuse ametiasutuses;

eesti keele oskus korgtasemel, inglise keele oskus kesktasemel;

ametikohal vajalike teksti- ja tabeltootlusprogrammide ning andmebaaside kasutamise oskus.

Ametijuhendi muutmine

Kéesolevat ametijuhendit voib muuta juhtudel, kui muudatuste aluseks on kehtivad digusaktid voi
vajadus timber korraldada t66d vallavalitsuses;

Enne ametiiilesannete tiitmisele asumist ja parast muudatuste sisseviimist kinnitab
ehitusspetsialist allkirjaga, et on tutvunud ametijuhendiga ja kohustub jargima selle sitteid.

Olen tutvunud

allki

rjastatud digitaalselt



