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»Ametijuhendi kinnitamine* lisa

Maakorraldusspetsialisti ametijuhend

1. Uldosa

1.1. nimi Siiri Piiss

1.2. ametisse nimetamine nimetab ametisse vallavanem
1.3. allub abivallavanemale

1.4. alluvad ei ole

1.5. asendaja ei ole

1.6. asendab ei asenda

2. Ametikoha eesmirk

Maakorraldusalase tegevusega, maareformiga, maa maksustamisega ja aadressiandmete tdiendamisega
seotud iilesannete tditmine ja korraldamine Kadrina vallas.

3. Teenistusiilesanded

3.1 tdidab/korraldab maareformi seaduse kohaselt kohalikule omavalitsusele pandud iilesandeid
maareformi labiviimisel Kadrina vallas;

3.2 teostab maakorraldustoiminguid — kinnisasja timberkruntimine, vahetamine, jagamine, liitmine,
kinnisomandi kitsenduste selgitamine ja katastriiiksuste sihtotstarvete midramine ja muutmine;

3.3 koostab plaanimaterjali alusel maa munitsipaliseerimise toimikud;

3.4 osaleb maade korralise hindamise ldbiviimisel ja muus maade maksustamisega seonduvas
tegevuses;

3.5 maamaksu andmebaasi korrastamine ja andmevahetus Maksu- ja Tolliametiga ;

3.6 omab iilevaadet maakasutusest valla territooriumil;

3.7 korraldab maade munitsipaliseerimise ja riigi omandusse jatmise;

3.8 korraldab isikliku kasutusvalduse seadmise menetluse munitsipaalmaale ja jatkuvalt riigi omandis
olevale maale;

3.9 korraldab sundvalduse seadmise, sundvodrandamise ning maa kasutusvaldusse andmise ja
hoonestusdiguse seadmise eeltoimingud,

3.10 viib 14bi koha-aadresside miaramise, aadressiandmete to6tlemise, muutmise ja kehtetuks
tunnistamise;

3.11 korraldab andmete edastamise aadressiandmete siisteemi (ADS) andmebaasi;

3.12 esitab elektroonilisse kinnistusraamatusse avaldused ja dokumentatsiooni;

3.13 jélgib vallavalitsuse vajaduseks tellitavate maakorraldustdode, geodeetiliste moddistustodde ja
kartograafiliste toode teostamiseks sdlmitud lepingute tditmist;

3.14 tootab vilja ja esitab volikogule ja vallavalitsusele méaruste, otsuste ja korralduste eelndud tema
padevusse antud kiisimustes ning osaleb vajadusel eelndude ettekandjana vallavalitsuse ja volikogu
istungil ning volikogu komisjoni koosolekutel;

3.15 osaleb statistiliste aruannete koostamisel, koostab ja esitab tema padevusse kuuluvad aruanded;
3.16 koostab tema padevusse kuuluvate toimingutega seotud kirjade, avalduste, taotluste, kaebuste jms.
lahendamise vastuskirjad,;



3.17 teeb koostodd vallavalitsuse teiste ametnikega ja tootajatega ametijuhendist tulenevate
toolilesannete tiitmisel;

3.18 esindab valda oma padevuse piirides vastavalt korraldustele ja lepingutele;

3.19 tiidab ilma erikorralduseta {ilesandeid, mis tulenevad t606 iseloomust, t606 tildisest kdigust,
teenistusiilesannetega seotud valdkonda reguleerivatest ja ametiasutuse t66 korraldamiseks antud
Oigusaktidest;

3.20 tdidab vahetu juhi seaduslikke teenistusalaseid suulisi ja kirjalikke korraldusi.

4. Oigused

4.1. saada vallavalitsuse ametnikelt dokumente ja informatsiooni temale pandud
teenistusiilesannete tditmiseks;

4.2. esindada valda maakorraldusvaldkonna kiisimustes;

4.3. omada juurdepéésu koikidele valla territooriumil paiknevatele objektidele;

4.4. saada t60ks vajalikku tdienduskoolitust;

4.5. teha vallavanemale ettepanekuid t06 paremaks korraldamiseks ja probleemide lahendamiseks;
4.6. anda arvamusi ja kooskolastusi ning sooritada toiminguid oma pddevuse piires digusaktide
alusel ja nende tditmiseks.

4.7. kasutada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikke toovahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning
saada tehnilist abi nende kasutamisel;

5. Vastutus

5.1. oma ameti- ja tegevusala piires iilesannete tditmise eest seaduses ettendhtud korras ja ulatuses;
5.2. oma ametijuhendi piires tema poolt viljastatud dokumentide ja teabe digsuse eest;
5.3. ametisaladuse, ametialase info kaitsmise ja hoidmise eest.

6. Pohinouded

6.1. akadeemiline- voi rakenduslik korgharidus;

6.2. eelnev tookogemus riigi- voi kohaliku omavalitsuse ametiasutuses;

6.3. eesti keele oskus korgtasemel, inglise keele oskus kesktasemel;

6.4. ametikohal vajalike teksti- ja tabeltootlusprogrammide ning andmebaaside kasutamise oskus.

7. Ametijuhendi muutmine

7.1 Kéesolevat ametijuhendit voib muuta juhtudel, kui muudatuste aluseks on kehtivad digusaktid
vOi vajadus timber korraldada t66d vallavalitsuses.

7.2 Enne ametiiilesannete tditmisele asumist ja parast muudatuste sisseviimist kinnitab
maakorraldusspetsialist allkirjaga, et on tutvunud ametijuhendiga ja kohustub jargima selle sitteid.

/allkirjastatud digitaalselt/ /allkirjastatud digitaalselt

Kairit Pihlak Siiri Piiss
Vallavanem Maakorraldusspetsialist



